
Confero MEET
pour vos conseils municipaux en présentiel et à distance
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Confero MEET :  
le logiciel
pour votre
conseil municipal hybride.

Les avantages de Confero MEET :

+ Pouvoir faire un conseil municipal avec des élus à 
distance, et des élus présents dans la salle du conseil 
municipal.

+ Possibilité de participer activement au conseil municipal 
grâce à la demande de parole, et le vote électronique, 
pour les personnes présentes physiquement comme 
celles qui sont à distance.

+ Interface qui permet de se concentrer uniquement sur 
le flux vidéo des derniers conférenciers actifs, qu’ils 
soient à distance, ou présents dans la salle.

+ Les participants à distance ont automatiquement leur 
micro coupé lors de leur connexion. La parole doit leur 
être autorisée par le président ou l’opérateur.

+ Les personnes non autorisées ne peuvent pas participer 
à la réunion.

+ Une seule plateforme pour échanger, voter et obtenir 
le compte rendu de la réunion.
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1 Particpants en présentiel
Participants à la réunion au 
sein de la salle du conseil. Le 
président et l’opérateur doivent 
être présents afin d’animer la 
séance.

4 Participants à distance
Délégués participants 
activement au conseil à 
distance.depuis son ordinateur, 
via un lien reçu par mail.

2 Affichage vidéo
des personnes à distance 
Affichage vidéo des dernières 
personnes ayant pris la parole

5 Interface de la plateforme 
Confero MEET
Interface de la plateforme 
Confero MEET pour le 
participant distant, avec l’ordre 
du jour, la liste des orateurs, 
la liste des demandes de 
parole, la liste des participants 
présentiels et à distance. Le 
participant à distance peut 
partager son écran.

3 Demande de parole, vote 
électronique et accès à 
l’ordre du jour 
Possibilité pour la personne 
distante de faire une demande 
de parole, de voter et d’accéder 
à l’ordre du jour.
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Les délégués en 
présentiel et à 
distance
+ Demande de parole en 
présentiel via le poste de 
conférence, et à distance 
via l’interface Confero 
MEET

+ Participation au vote 
électronique

+ Aperçu de tous les 
points à l’ordre du jour

+ Aperçu des personnes 
qui parlent à l’écran

+ Partage d’écran pour les 
participants à distance

L’opérateur
+ Contrôler les 
microphones des 
participants présents et 
à distance

+ Contrôler l’ordre du 
jour, et les points de 
vote électronique

+ Démarrer 
l’enregistrement audio

+ Interface uniformisée 
pour le rapport 
de la réunion et 
l’enregistrement audio

Le président
+ Avec son poste de 
conférence, modérer les 
participants présents et à 
distance

+ Visualiser la liste de tous 
les participants

+ Lancer le vote 
électronique pour les 
participants présents et à 
distance

Vue opérateur 
et président en 
présentiel

L’opérateur ou le 
président peut 
voir le sujet du 
vote, la liste des 
personnes ayant 
voté, ce qu’elles 
ont voté (si le vote 
n’est pas secret), et 
les demandes de 
parole

Vue délégué
à distance

Le participant 
à distance peut 
participer au vote 
électronique via 
l’interface. Jusqu’à 
5 choix sont 
possibles. Le vote 
peut être exprimé 
de manière 
publique ou en 
mode secret

Vue opérateur 
et président en 
présentiel

Le rapport de 
réunion affiche 
les résultats de 
vote, la liste des 
participants, et la 
durée du conseil
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